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Q Introduccion

La plataforma de pedimentos es una herramienta online de apoyo a las
empresas, que sirve para realizar consultas de los pedimentos. Permitiendo
consultar por NUmero de Pedimento y Fecha de pago, asi como la descarga
del Anexo 24 y un zip con los archivos de los pedimentos e incluso la
generacion de Layouts de sus operaciones. Este manual le permitira
aprender a utilizar todas las funcionalidades basicas.

e cComo Acceder a la Plataforma?

Ir al navegador e ingresar en la siguiente URL: https://enlinea.meta3694.com/
en el login Ingrese sus datos proporcionados por META Usuario y Contrasena.

: Consultade A

Pedimentos
Bienvenido

Nombre de Usuario

Ingrese el nombre de usuario

Contrasena

Ingrese la contrasefa

ENTRAR

=
K Manual de Usuario j

Figura. 1.1 Login del Sistema de Consulta


http://enlinea.meta3694.com/

Una vez autenticado en el portal se mostrar la pantalla de bienvenida (figura
1.2).

= Menu A ===

BIENVENIDO AL SISTEMA DE CONSULTA DE PEDIMENTOS

Figura 1.2 Pantalla de Bienvenida

En la cual se visualizara el usuario actual de la sesion.

Menu Desplegable

Al iniciar sesién se mostrara el icono = con el cual podra desplegar o cerrar el
menu desplegable, donde se encuentran todos los modulos.

En caso de que un modulo cuente con submenus aparecera el icono V al
hacer clic se desplegaran los submenus del modulo correspondiente.

Al final del menu desplegable tendremos la opcidn para cerrar nuestra sesion.

Do

394 = Menu
2 No.depedimento
0 Fechaderago
& ovescargayEnvio
& Descorga Mensual

L2 et BIENVENIDO AL SISTEMA DE CONSULTA DE PEDIMENTOS

Figura 2. Menu Desplegable












En breve se describe la pantalla de resultados. Véase la siguiente figura.

PEDIMENTO m CLAVE m V.DLS. V. ADU. V. COMER. FECHA ENT FECHA PAGO
Patente

75 E == 30228.26 506801.00 467569 12/11/2015 1/08/2022

Aduana ﬁea.% IMP RI IR 16217.06 321620.04 317654 28/09/2016 28/07/2022

Figura 4.2 Descripcion de la lista de resultados

NUmero de

Pedimento

Q Descarga y Envio

Apartado para la generacion, descarga y envio del zip de los expedientes
correspondientes a las operaciones pagadas, en el cual se tienen disponible 2
meétodos de generacion:

+Por Fecha

Al seleccionar esta opcion se tendra la posibilidad de realizar un filtro
adicional por clave de pedimento, en caso de seleccionar la opcion de
“Todas” se tomaran en cuenta todas las operaciones en el rango
seleccionado.

+Por Pedimentos

Al seleccionar esta opcidon se podra realizar la descarga de un listado de
pedimentos especifico, se tiene un limite de 200 pedimentos por
solicitud.

Una vez que se han ingresado los datos dependiendo el método seleccionado,
dar clic en el botén “Descargar”, haciendo esto se descargara el archivo zip y
aparecera un icono para el envio del archivo por correo o FTP.



Descargadezip

Figura 6 Datos para descarga de Zip con archivos de los pedimentos.

Seleccione el metodo de generacion.

. Por Fecha @ Por Pedimentos
Seleccione el metodo de generacion.

® Por Fecha Por Pedimentos Indique la lista de pedimentos requerida.
(solo es posible ingresar un maximo de 200 pedimentos).

Indique la clave de pedimento.

(Al no seleccionar alguna clave, se p todas las

isponil en el rango de fecha indicado)

Seleccione | a descargar.

Nota: (al no seleccionar ning A6 icargan todos los archivos.)
BO Seleccione los tipos de archivos a descargar.
Pedimento Completo lificado Pedimento XML

Manifestaciones de Valor F4 1 DODA Nota: (al no seleccionar ninguna opcion, se descargan todos los archivos.)

Edocuments PDF GC ! Facturas

COVES PDF Ha Cuentas de Gasto Pedimento Completo Pedimento Simplificado Pedimento XML
1" v

Validacion y Pago

Manifestaciones de Valor Hojas de Cdalculo DODA

m Edocuments PDF Edocuments XML Facturas

Figura 6.1 Opciones “Por Fechas”. Figura 6.2 Opciones “Por Pedimentos"..

Envio de Archivo
Seleccione a opcion para el envio del archivo:
Correo Electronico P

(@ Enviar Archivo

Figura 6.3 Descarga de zip e icono para envio.. Figura 6.4 Opciones de envio



















































































